
Instrukcja: Jak złożyć wniosek?



Spis treści:

• Rejestracja
• Zmiana hasła
• Uzupełnianie wniosku:

• Opis projektu
• Wolontariuszki i wolontariusze BOŚ
• Opis korzyści dla beneficjentów
• Harmonogram
• Kosztorys
• Dane liczbowe
• Dane wspieranej Organizacji

• Przesłanie wniosku do oceny
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Krok 1. Zarejestruj się na stronie mikrodotacje.fundacjabos.pl
Użyj do tego celu służbowego adresu e-mail.
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https://mikrodotacje.fundacjabos.pl/


Po poprawnej rejestracji pojawi się komunikat:
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Krok 2.  Zaloguj się na stronie za pomocą otrzymanego hasła.
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Po zalogowaniu pojawi się okno z edycją profilu - możesz tu 
zmienić hasło.

Tutaj możesz wpisać 
swoje hasło.

Zapisz zmiany klikając 
w „Zaktualizuj profil”
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Aby przejść do strony 
głównej kliknij 
w „Kokpit”

lub „Mikrodotacje”



Krok 3.  Uzupełnij wniosek.
Przejdź do Panelu Lidera(-ki) i kliknij w „Złóż nowy wniosek”
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Krok 4.  Uzupełnij formularz wniosku. 
Wniosek możesz dowolnie edytować i zapisywać dopóki nie prześlesz go do oceny.

Opisz swój pomysł i planowane działania. 
Jakie działania planujecie? Czemu chcecie je zrealizować? 
Czy Wasze działania są odpowiedzią na zauważone problemy 
(jeśli tak to jakie)?
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Wpisz nazwę projektu i jego skrócony opis.



Uzupełnij informacje o wolontariuszkach i wolontariuszach.

Opisz podział Waszych obowiązków.
Czyli kto i co będzie robił w ramach wolontariatu.

 

Ten punkt jest istotny, ponieważ pokazuje 
Wasze zaangażowanie i pracę na rzecz danej 
Organizacji. 

Zapisz wprowadzone informacje (czarny przycisk na dole strony). 

Wgraj zgody wolontariuszy i wolontariuszek BOŚ
na udział w projekcie.
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Dodaj dane wolontariuszek i wolontariuszy  BOŚ.

Wpisz dane wolontariuszek i wolontariuszy BOŚ 
biorących z Tobą udział w projekcie. 

Ta tabela pojawi się po pierwszym zapisaniu wniosku.
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Uzupełnij następne pola wniosku.

Opisz jakie korzyści przyniesie realizacja 
Waszego projektu. W jaki sposób wpłynie
na odbiorców i otoczenie?

Rozplanuj przebieg działań w czasie.

Napisz czego potrzebujecie do realizacji 
projektu. Jakie narzędzia do pracy chcecie 
kupić w ramach dofinansowania?

Pobierz, wypełnij i dodaj plik z kosztorysem.
Maksymalna kwota dofinansowania to 3000 zł.
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W przypadku wolontariatu wykonywanego przez okres nie dłuższy 
niż 30 dni, potrzebne jest ubezpieczenie NNW dla wolontariuszy(-ek) 
BOŚ, które należy uwzględnić w kosztorysie.



Uzupełnij pola z danymi liczbowymi.

Maksymalna kwota dofinansowania to 3000 zł. 
W zależności od potrzeb możesz wskazać niższą kwotę.

Ile osób z Grupy BOŚ będzie realizować ten projekt?

Szacunkowa liczba odbiorców (czyli ile osób skorzysta 
z Waszej pomocy i efektów działań).

Liczba godzin, którą poświęcicie na przygotowanie 
i realizację projektu. 
Czyli czas poświęcony na prace wolontariuszy i wolontariuszek BOŚ - łącznie 
z konsultacjami z Organizacją, przygotowanie kosztorysu, zaplanowanie działań, 
czas na zakupy, transport materiałów i wykonanie zadań.

12



Uzupełnij dane Organizacji, z którą chcecie podjąć współpracę 
i zapisz wprowadzone informacje.
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Napisz czym zajmuje się wybrana przez Was 
Organizacja.  

Zanim wpiszesz numer konta do przelania 
darowizny, potwierdź go z Organizacją. 

Wniosek możesz swobodnie edytować 
i zapisywać dopóki nie wyślesz go do oceny.



Krok 5. Prześlij uzupełniony wniosek do oceny.
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Wysłanie wniosku zablokuje możliwość jego edycji.
Jeśli wszystko jest gotowe kliknij „OK”.



Złożony wniosek zmienia status na „Zgłoszony”.
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Tu możesz podejrzeć wniosek.



Wniosek warto przesłać kilka dni przed terminem. 

Jeśli pojawią się jakiekolwiek problemy, będziemy mieć więcej czasu na 
ich rozwiązanie. 

Wniosek można przesłać danego dnia do godziny 23:59. 

W razie pytań zapraszamy do kontaktu: wolontariat@fundacjabos.pl

POWODZENIA! 
Zespół Fundacji BOŚ
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mailto:wolontariat@fundacjabos.pl
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